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Presentación

El Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, se creó mediante Decreto 41 publicado en el Diario Oficial de la Federación el 27 de junio de 1981, como órgano descentralizado de enseñanza  de carácter estatal cuyo objeto, Consiste es impartir, impulsar y promover la educación media superior a nivel bachillerato apegándose a lo dispuesto por el artículo 3° de la Constitución General de la Republica, la Ley Federal de Educación y demás ordenamientos vigentes que regulan la materia y sus reglamentos .
De acuerdo a la Ley Federal de Archivos, la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información, y los Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentación de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, donde se reitera que cada dependencia deberá contar con un Cuadro General de Clasificación Archivística que cumpla con la metodología y normatividad vigentes, con el objetivo de que sea considerado como un instrumento normativo. Por tal motivo, el Instituto estableció reuniones de trabajo con el Archivo General de la Nación para obtener el visto bueno de este instrumento e integrar el Cuadro General de Clasificación Archivística.


Proceso de elaboración


El proceso de elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística se fundamentó en el “Instructivo para la elaboración del Cuadro General de Clasificación Archivística” emitido por el Archivo General de la Nación, con el cual, se determinaron las siguientes etapas de trabajo:



Primera etapa
                            Identificación

En esta etapa se realiza la investigación y análisis necesario para obtener los elementos esenciales que constituyen las series documentales comunes y sustantivas, en reuniones de trabajo, primero de manera interna y después con el Órgano Interno de Control, la Coordinación Jurídica, unidad de sistemas, Unidad de Transparencia y la Coordinación de Archivos.
El Anteproyecto realizado en las reuniones de trabajo fue remitido al Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, para su visto bueno.

Jerarquización

Como producto de la reunión de trabajo con el Órgano Interno de Control en el Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, la Coordinación de Asuntos Jurídicos, la Dirección de Planeación, el Departamento de Sistemas de la Información, la Unidad de Transparencia, y el Comité Técnico de Archivos, obtuvo el análisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentación del instituto que integra los expedientes de cada serie habilitada, logrando un modelo lógico, simplificado, universal y flexible con elementos de clasificación documental.

Codificación

El presente Cuadro General de Clasificación Archivística se compone de 3 secciones comunes y 1 sección sustantivas, las cuales están codificadas de la siguiente manera:
Las secciones comunes se encuentran numeradas consecutivamente del 1 al 3 e identificadas con la letra “C” (1C, 2C, Y 3C), y así sucesivamente con las series comunes y subseries.
La sección sustantiva se encuentra numerada e identificada “1S” y así sucesivamente con las series sustantivas y subseries.



Segunda Etapa

 	Validación
En esta segunda etapa se llevó a cabo la actualización de la Secciones Comunes y Sustantiva, derivado de toda la información obtenida anteriormente y se sometió a aprobación del Comité Técnico de Archivo del COBAO.

Formalización
Se utilizó la cuenta electrónica cobaoserviciosgenerales@hotmail.com como mecanismo de difusión dentro del Instituto.
 Supervisión y Asesoría

Se actualizaron las series comunes y sustantivas, así como la retroalimentación con el Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, para el visto bueno al presente Cuadro General de Clasificación Archivística del COBAO, integrando trabajos relacionados de la siguiente forma:

Capacitación
El Archivo General del Colegio impartió Cursos a partir de abril de 2016 denominados:
Clasificación, Organización y Conservación Documental
17 servidores Públicos Capacitados
Administración Documental
30 servidores Públicos Capacitados





	
                                                                  CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA







	FONDO:
	             COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE OAXACA
	
	

	FUNCIONES 
	SUSTANTIVAS
	
	
	
	
	
	
	
	

	NOMBRE DE LA SECCIÓN
	CODIGOS DE CLASIFICACIÓN
	FUNCIÓN O ACTIVIDAD

	
	SECCIÓN
	SERIES
	SUBSERIES
	

	ACADEMICO
	1S
	
	
	ACADEMIA

	
	
	
	1S.1
	CORRESPONDENCIA

	
	
	
	1S.2
	CONVOCATORIAS

	
	
	1S1
	
	PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

	
	
	
	1S1.1
	DOCENCIA E INVESTIGACION EDUCATIVA

	
	
	
	1S1.2
	QUIMICA Y BIOLOGIA

	
	
	
	1S1.3
	FISICA Y MATEMATICAS

	
	
	
	1S1.4
	HISTORICO SOCIAL

	
	
	
	1S1.5
	LENGUAJE Y COMUNICACIÓN

	
	
	
	1S1.6
	VINCULACION ACADEMICA

	
	
	1S2
	
	SERVICIOS ACADEMICOS

	
	
	
	1S2.1
	SUPERVISION Y EVALUACION EDUCATIVA

	
	
	
	1S2.2
	CONTROL ESCOLAR

	
	
	
	1S2.3
	ORIENTACION EDUCATIVA

	
	
	1S3
	
	EDUCACION ABIERTA

	
	
	
	1S3.1
	PLANEACION EDUCATIVA

	
	
	
	1S3.2
	DESARROLLO ACDEMICO Y EVALUACION

	
	
	1S4
	
	DESARROLLO HUMANO

	
	
	
	1S4.1
	ARTISTICAS Y CULTURALES

	
	
	
	1S4.2
	CIVICAS Y DEPORTIVAS

	
	
	
	1S4.3
	SOCIALES

	
	
	1S5
	
	CENTROS DE EDUCACION ABIERTA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	                                                                                                          CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICAS
	
	

		FONDO:
	                                                                                   COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE OAXACA

	FUNCIÓN COMUN
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NOMBRE DE LA SECCIÓN
	CODIGOS DE CLASIFICACIÓN
	FUNCIÓN O ACTIVIDAD

	
	SECCIÓN
	SERIES
	SUBSERIES
	

	DIRECTIVA
	1C
	 
	 
	DIRECCIONDIRECCIÓN

	
	
	
	1C.1
	CORRESPONDENCIA

	
	
	
	1C.2
	CONVOCATORIAS

	
	
	
	1C.3
	AGENDA

	
	
	
	1C.4
	CONSULTIVO

	
	
	
	1C.5
	JUNTA

	
	
	
	1C.6
	PLANTELES

	
	
	1C1
	
	ASUNTOS JURIDICOS

	
	
	
	1C1.1
	CORESPONDENCIA

	
	
	
	1C1.2
	CONVENIOS

	
	
	
	1C1.3
	INCIDENTES

	
	
	
	1C1.4
	ASUNTOS DE TRANSPARENCIA

	
	
	1C2
	
	DIFUSION SOCIAL
	
	

	
	
	
	1C2.1
	CORRESPONDENCIA
	
	

	
	
	
	1C2.2
	SINTESIS
	
	

	
	
	
	1C2.3
	FOTOGRAFIAS
	
	

	ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
	2C
	
	
	GESTION ADMINISTRATIVA

	
	
	2C1
	
	CONTROL DE PROYECTOS FINANCIEROS

	
	
	
	2C1.1
	INGRESOS PROPIOS

	
	
	
	2C1.2
	FISCALIZACION Y SOLVENTACIONES

	
	
	
	2C1.3
	CONTROL DE PAGO A PROVEEDORES

	
	
	2C2
	
	CONTROL PRESUPUESTAL

	
	
	
	2C2.1
	SERVICIOS PERSONALES

	
	
	2C3
	
	CONTABILIDAD

	
	
	
	2C3.1
	POLIZAS Y NOMINAS

	
	
	
	2C3.2
	COMPROVACIONES DE PRESTACIONES

	
	
	2C4
	
	RECURSOS FINANCIEROS

	
	
	2C5
	
	CONTROL DE PROYECTOS ADMINISTRATIVOS

	
	
	
	2C5.1
	RECURSOS HUMANOS

	
	
	
	2C5.2
	NOMINAS 

	
	
	
	2C5.3
	PRESTACIONES

	
	
	
	2C5.4
	INCIDENCIAS

	
	
	
	2C5.5
	EXPEDIENTES PERSONALES

	
	
	
	2C5.6
	RECURSOS MATERIALES

	
	
	
	2C5.7
	ADQUISICIONES

	
	
	
	2C5.8
	LICITACIONES

	
	
	
	2C5.9
	INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO

	
	
	
	2C5.10
	ALMACEN



	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                                                                           CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVISTICA
	
	
	
	


	FONDO
	                                                            COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE OAXACA

	Función:  COMÚN
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	NOMBRE DE LA SECCIÓN
	CODIGOS DE CLASIFICACIÓN
	FUNCIÓN O ACTIVIDAD

	
	SECCIÓN
	SERIES
	SUBSERIES
	

	
	
	
	
	

	
	
	2C62C6
	
	SERVICIOS GENERALES

	 
	 
	 
	2C6.1
	TALLER DE IMPRESIÓN

	
	
	
	2C6.2
	CONTROL DE PLANTILLA VEHICULAR

	
	
	
	2C6.3
	MANTENIMIENTO

	
	
	
	2C6.4
	TRAMITES DE PAGOS A PRESTADORES DE SERVICIO

	
	
	
	2C6.5
	CONTROL DE CORRESPONDENCIA

	
	
	
	2C6.6
	ARCHIVO Y TRANSPARENCIA

	PLANEACIÓN
	3C
	
	
	PROGRAMAR

	
	
	3C1
	
	SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

	
	
	
	3C1.1
	PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

	
	
	
	3C1.2
	INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

	
	
	
	3C1.3
	EQUIPAMIENTO Y CONSTRUCCION DE ESPACIOS EDUCATIVOS

	
	
	3C2
	
	NORMATIVIDAD Y CONTROL

	
	
	
	3C2.1
	NORMATIVIDAD Y ESTADISTICA

	
	
	
	3C2.2
	SUPERVISION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA

	
	
	
	3C2.3
	SISTEMA DE VOZ Y DATOS

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	





























	

	
	
	                           
	             CATALOGO
	DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

	FONDO
	                                                                                                 COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE OAXACA
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	CLAVE DE SECCION
	CLAVE DE SERIE
	CLAVE DE SUBSERIE
	NOMBRE DE SECCION
	NOMBRE DE LA SERIE
	NOMBRE DE SUBSERIE
	PLAZO DE CONSERVACIÓN
	TECNICAS DE SELECCIÓN
	CLASIFICACION DE LA INFORMACION
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	
	Valoración Primaria
	Vigencias (años)
	GUARDA
	BAJA DOC.
	PUB
	RES
	CONF
	

	
	
	
	
	
	
	A
	L
	C/F
	AT
	AC
	TOTAL
	
	
	
	
	
	

	1S
	 
	 
	ACADEMICO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	1S1
	 
	 
	PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1S1.1
	 
	 
	DOCENCIA E INVESTIGACION EDUCATIVA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S1.2
	 
	 
	QUIMICA Y BIOLOGIA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S1.3
	 
	 
	FISICA Y MATEMATICAS
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S1.4
	 
	 
	HISTORICO SOCIAL
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S1.5
	 
	 
	LENGUAJE Y COMUNICACIÓN
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S1.6
	 
	 
	VINCULACION ACADEMICA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	1S2
	 
	 
	SERVICIOS ACADEMICOS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1S2.1
	 
	 
	SUPERVISION Y EVALUACION EDUCATIVA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S2.2
	 
	 
	CONTROL ESCOLAR
	X
	X
	 
	5
	5
	10
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	1S2.3
	 
	 
	ORIENTACION EDUCATIVA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	1S3
	 
	 
	ENSEÑANZA ABIERTA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1S3.1
	 
	 
	PLANEACION EDUCATIVA Y SUPERVISION CEA.
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S3.2
	 
	 
	DESARROLLO ACADEMICO Y EVALUACION DEL CEA.
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S3.3
	 
	 
	CONTROL ESCOLAR CEA.
	X
	X
	 
	5
	5
	10
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	1S4
	 
	 
	DESARROLLO HUMANO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1S4.1
	 
	 
	ARTISTICAS Y CULTURALES
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S4.2
	 
	 
	CIVICAS Y DEPORTIVAS
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1S4.3
	 
	 
	SOCIALES
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	1S5
	 
	 
	PLANTELES ESCOLARIZADOS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	1S6
	 
	 
	CENTROS DE ENSEÑANZA ABIERTA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 











	
	                                                                         
	CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	FONDO
	COBAO
	COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE OAXACA
	 
	 
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	CLAVE DE SECCION
	CLAVE DE SERIE
	CLAVE DE SUBSERIE
	NOMBRE DE SECCION
	NOMBRE DE LA SERIE
	NOMBRE DE SUBSERIE
	PLAZO DE CONSERVACIÓN
	TECNICAS DE SELECCIÓN
	CLASIFICACION DE LA INFORMACION
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	
	Valoración Primaria
	Vigencias (años)
	GUARDA
	BAJA DOC.
	PUB
	RES
	CONF
	

	
	
	
	
	
	
	A
	L
	C/F
	AT
	AC
	TOTAL
	
	
	
	
	
	

	1C
	 
	 
	DIRECTIVA
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1C.1
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1C.2
	 
	 
	CONVOCATORIAS
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1C.3
	 
	 
	AGENDA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	1C1
	 
	 
	DIFUSION SOCIAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1C1.1
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1C1.2
	 
	 
	SINTESIS
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1C1.3
	 
	 
	FOTOGRAFIAS
	X
	 
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	1C2
	 
	 
	JURIDICO
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	1C2.1
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	1C2.2
	 
	 
	CONVENIOS
	X
	X
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	1C1.3
	 
	 
	INCIDENCIAS
	X
	X
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	1C1.4
	 
	 
	ASUNTOS DE TRANSPARENCIA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	2C
	 
	 
	ADMINISTRACIO Y FINANZAS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	2C1
	 
	 
	CONTROL DE PROYECTOS FINANCIEROS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	2C1a
	 
	 
	INGRESOS PROPIOS
	X
	 
	X
	1
	5
	6
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C1b
	 
	 
	FISCALIZACION Y SOLVENTACIONES
	X
	X
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C1c
	 
	 
	CONTROL DE PAGOS A PROVEEDORES
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	2C2
	 
	 
	CONTROL PROSUPUESTAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	2C2.1
	 
	 
	SERVICIOS PERSONALES
	X
	 
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	2C3
	 
	 
	CONTABILIDAD
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	2C3.1
	 
	 
	POLIZAS Y NOMINAS
	X
	 
	X
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C3.2
	 
	 
	COMPROBACIONES DE PRESTACIONES
	X
	 
	X
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	2C4
	 
	 
	RECURSOS FINANCIEROS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	2C5
	 
	 
	CONTROL DE PROYECTOS ADMINISTRATIVOS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
	
	


	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

	FONDO
	                                                                                              COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE OAXACA
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	CLAVE DE SECCION
	CLAVE DE SERIE
	CLAVE DE SUBSERIE
	NOMBRE DE SECCION
	NOMBRE DE LA SERIE
	NOMBRE DE  SUBSERIE
	PLAZO DE CONSERVACIÓN
	TECNICAS DE  SELECCIÓN
	CLASIFICACION DE LA INFORMACION
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	
	Valoración Primaria
	Vigencias (años)
	GUARDA
	BAJA DOC.
	PUB
	RES
	CONF
	

	
	
	
	
	
	
	A
	L
	C/F
	AT
	AC
	TOTAL
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	2C5.1
	 
	 
	RECURSOS HUMANOS
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C5.2
	 
	 
	NOMINAS
	X
	 
	X
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C5.3
	 
	 
	PRESTACIONES
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C5.4
	 
	 
	INCIDENCIAS
	X
	X
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C5.5
	 
	 
	EXPEDIENTES PERSONALES
	X
	 
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C5.6
	 
	 
	RECURSOS MATERIALES
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C5.7
	 
	 
	ADQUISICIONES
	X
	 
	X
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C5.8
	 
	 
	LICITACIONES
	X
	 
	X
	1
	5
	6
	X
	 
	 
	X
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C5.9
	 
	 
	EQUIPAMIENTO
	X
	X
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	 
	2C5.10
	 
	 
	ALMACEN
	X
	 
	X
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	2C6
	 
	 
	SERVICIOS GENERALES
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	2C6.1
	 
	 
	TALLER DE IMPRESIÓN
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C6.2
	 
	 
	CONTROL DE PLANTILLA VEHICULAR
	X
	X
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C6.3
	 
	 
	MANTENIMIENTO
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C6.4
	 
	 
	TRAMITE DE PAGOS A PRESTADORES DE SERVICIO
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C6.5
	 
	 
	CONTROL DE CORRESPONDENCIA
	 
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	2C6.6
	 
	 
	ARCHIVO Y TRANSPARENCIA
	 
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	3C
	 
	 
	PLANEACION
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	3C1
	 
	 
	SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	3C1.1
	 
	 
	PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
	X
	 
	X
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	3C1.2
	 
	 
	INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	 
	 
	 
	BAJA DOCUMENTAL

	 
	 
	3C1.3
	 
	 
	EQUIPAMIENTO Y CONSTRUCCION DE ESPACIOS EDUCATIVOS
	X
	 
	 
	1
	5
	6
	X
	 
	X
	 
	 
	SE ANALIZARA

	 
	3C2
	 
	 
	NORMATIVIDAD Y CONTROL
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	3C2.1
	 
	 
	NORMATIVIDAD Y ESTADISTICA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA  DOCUMENTAL

	 
	 
	3C2.2
	 
	 
	SUPERVISION DE LA GESTION ADMINISTRATIVA
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA  DOCUMENTAL

	 
	 
	3C2.3
	 
	 
	SISTEMA DE VOZ Y DATOS
	X
	 
	 
	1
	1
	2
	 
	X
	X
	 
	 
	BAJA  DOCUMENTAL
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Una vez realizado el Cuadro General de Clasificación Archivística y el Catálogo de disposición Documental del Colegio de Bachilleres del Estado Oaxaca y realizada su actualización en 2 subseries atribuibles a la serie documental de Normatividad y Control de la Subdirección de Planeación, el Colegio, estará en forma de aplicarla a cada una de las áreas que la integran, para tener un mejor control con la gestión de administración de documentos.
Así, una vez aprobada por el Comité de Transparencia, y entre en vigencia, todos y cada uno de las unidades administrativas deberá de llevarlas a cabo de una manera técnica y eficiente.
Este Catálogo de Disposición Documental fue aprobado y autorizado en la Segunda Sesión Ordinaria del Comité de Transparencia del Colegio de Bachilleres del Estado de Oaxaca, celebrada en enero de 2020.
INTEGRANTES DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA                                                                  





__________________________________
Lic. Raúl David Cervantes Chagoya
El Titular del Comité de Transparencia



_________________________________                                  _________________________________________________
Mtro. Eustorgio Martínez Martínez                                                                          Lic. Roció Adriana Cruz Leyva
El Coordinador Normativo de Archivos                                             La Titular del Órgano Interno de Control en el COBAO
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